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1. ΣΚΟΠΟΣ 

Σκοπός της διαδικασίας αυτής είναι η επιβεβαίωση της ολοκλήρωσης του φυσικού και 

οικονοµικού αντικειµένου του έργου, σύµφωνα µε τις υποχρεώσεις που απορρέουν από το 

πλαίσιο χρηµατοδότησής του. 

 

2. ΠΕ∆ΙΟ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ 

Εφαρµόζεται για όλα τα συγχρηµατοδοτούµενα έργα του Π.Ι. 

 

3. ∆Ε∆ΟΜΕΝΑ 

• Ολοκλήρωση φυσικού και οικονοµικού αντικειµένου έργου 

 

4. ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΑ 

• Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης 

• Απόφαση Ολοκλήρωσης Πράξης 

 

5. ΣΧΕΤΙΚΑ ΚΕΙΜΕΝΑ 

 Κανονισµός (ΕΚ) 1083/2006, άρθρο 57 

 Νόµος 3614/2007, άρθρο 3 και άρθρο 21 παρ.3 

 Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης και Ελέγχου 

 

 Ν. 1566/1985 (ΦΕΚ 167 τ. Α’/30-09-85) 

6. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΒΗΜΑΤΩΝ 

Η διαδικασία ολοκλήρωσης του έργου περιλαµβάνει τα ακόλουθα βήµατα: 

1. Επιβεβαίωση ολοκλήρωσης έργου 

2. Σύνταξη και υποβολή Έκθεσης Ολοκλήρωσης Πράξης 

3. Έκδοση και κοινοποίηση Απόφασης Ολοκλήρωσης Πράξης 

4. Τακτοποίηση Φακέλου Έργου 

6.1. ΕΠΙΒΕΒΑΙΩΣΗ ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗΣ ΈΡΓΟΥ 

Ως ολοκλήρωση ενός έργου νοείται η ολοκλήρωση του φυσικού και οικονοµικού αντικειµένου 

του συνόλου των υποέργων, ώστε το έργο να αποδίδει το αναµενόµενο λειτουργικό 

αποτέλεσµα. Η ολοκλήρωση τόσο του φυσικού όσο και του οικονοµικού αντικειµένου 

διαπιστώνεται στο πλαίσιο της συγκεκριµένης, για κάθε υποέργο, κανονιστικής διαδικασίας 

υλοποίησης του. Κατά συνέπεια, ανάλογα µε τη φύση του υποέργου και την προβλεπόµενη – 
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θεσµοθετηµένη – διαδικασία υλοποίησής του, καθορίζεται και η χρονική στιγµή ολοκλήρωσής 

του. 

� Η ολοκλήρωση του φυσικού αντικειµένου κάθε υποέργου πραγµατοποιείται τη χρονική 

στιγµή κατά την οποία διαπιστώνεται και πιστοποιείται από το Π.Ι. µε προκαθορισµένες 

και θεσµοθετηµένες διοικητικές ενέργειες, ότι το φυσικό αντικείµενο του υποέργου 

ολοκληρώθηκε όπως προβλεπόταν στην αντίστοιχη σύµβαση ή άλλη νοµική δέσµευση και 

όπως περιγράφεται στη σχετική απόφαση ένταξης στο ΕΠ. 

� Η ολοκλήρωση του οικονοµικού αντικειµένου κάθε υποέργου πραγµατοποιείται τη 

χρονική στιγµή κατά την οποία έχει ήδη ολοκληρωθεί το προβλεπόµενο, σύµφωνα µε 

τους όρους της απόφασης ένταξης (όπως αυτή ισχύει), φυσικό αντικείµενο και το Π.Ι. 

έχει πιστοποιήσει και καταβάλει τις δαπάνες για την υλοποίησή του.  

Ειδικότερα όσον αφορά: 

• τις δηµόσιες συµβάσεις προµηθειών και υπηρεσιών: 

� ως πέρας ολοκλήρωσης του φυσικού αντικειµένου θεωρείται η οριστική ποιοτική 

και ποσοτική παραλαβή των ειδών ή υπηρεσιών και 

� ως πέρας ολοκλήρωσης του οικονοµικού αντικειµένου, η έκδοση από τον 

δικαιούχο του παραστατικού πληρωµής για τα αντίστοιχα είδη ή υπηρεσίες. 

• την υλοποίηση έργων µε ίδια µέσα 

� ως πέρας ολοκλήρωσης του φυσικού αντικειµένου θεωρείται η παραλαβή του 

συνόλου των εργασιών 

� ως πέρας ολοκλήρωσης του οικονοµικού αντικειµένου η τελευταία εξόφληση 

τιµολογίου, µισθοδοσίας κ.λπ. 

Με βάση τα ανωτέρω ο Υπεύθυνος Έργου είναι αρµόδιος για την διαπίστωση του κατά πόσο 

πληρούνται οι παραπάνω συνθήκες για την ολοκλήρωση του έργου, σε συνεργασία µε τις 

αρµόδιες Επιτροπές Παραλαβής Έργου ή το όργανο πιστοποίησης για τα έργα µε ίδια µέσα, 

καθώς και µε το Τµήµα Β’ Οικονοµικών Υποθέσεων του Π.Ι. (Υπεύθυνο οικονοµικής 

διαχείρισης έργου). 

6.2. ΣΥΝΤΑΞΗ ΚΑΙ ΥΠΟΒΟΛΗ ΈΚΘΕΣΗΣ ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ 

Αφού ο Υπεύθυνος Έργου επιβεβαιώσει την εκπλήρωση των προϋποθέσεων ολοκλήρωσης 

του έργου, προχωρεί στη σύνταξη της Έκθεσης Ολοκλήρωσης Πράξης, σύµφωνα µε το 

τυποποιηµένο έντυπο ∆6-01-Ε-01: "Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης". Ταυτόχρονα θα πρέπει 

να συντάξει και το Τελικό ∆ελτίο Παρακολούθησης Προόδου Πράξης και το Τελικό ∆ελτίο 

∆ήλωσης ∆απανών (εάν εκκρεµεί). 

Η Έκθεση περιλαµβάνει τα παρακάτω µέρη: 

• περιγραφή ολοκληρωµένου φυσικού αντικειµένου έργου και αποτελέσµατα 

• οικονοµικό αντικείµενο έργου 

• στοιχεία πιστοποίησης φυσικού και οικονοµικού αντικειµένου έργου 

• συµµόρφωση Π.Ι. σε συστάσεις ελέγχων/ επαληθεύσεων ελεγκτικών οργάνων 

Επίσης η Έκθεση συνοδεύεται από µια σειρά συνηµµένων στοιχείων, τα οποία θα 

συλλέγονται µε ευθύνη του Υπευθύνου Έργου. 
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Η Έκθεση υποβάλλεται προς έγκριση και υπογραφή από την Επιτροπή Ερευνών του Π.Ι. και 

στη συνέχεια αποστέλλεται στη ∆ιαχειριστική Αρχή. 

6.3. ΈΚ∆ΟΣΗ ΚΑΙ ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΣΗ ΑΠΟΦΑΣΗΣ ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ  

Η ∆ιαχειριστική Αρχή εξετάζει τα υποβληθέντα από το Π.Ι. στοιχεία, καθώς και αυτά που 

τηρεί στον φάκελο έργου και στο ΟΠΣ, προκειµένου να επαληθεύσει: 

• τα παραδοτέα (φυσικό αντικείµενο) του έργου και την ικανοποίηση του λειτουργικού του 

αποτελέσµατος 

• τα στοιχεία του οικονοµικού αντικειµένου, όπως αυτό έχει αποτυπωθεί στο ΟΠΣ, σε 

σχέση µε τα τηρούµενα στοιχεία στη λογιστική µερίδα της πράξης 

• τη συµµόρφωση του Π.Ι. σε τυχόν συστάσεις προγενέστερων ελέγχων, που έχουν 

διενεργηθεί στο έργο από τα αρµόδια ελεγκτικά όργανα. 

Στην περίπτωση που ζητηθούν οποιαδήποτε συµπληρωµατικά στοιχεία ή διευκρινήσεις από 

τη ∆ιαχειριστική Αρχή, ο Υπεύθυνος Έργου είναι αρµόδιος για τη συγκέντρωση και υποβολή 

τους. 

Στην περίπτωση που κατά τη διοικητική επαλήθευση των στοιχείων από τη ∆ιαχειριστική 

Αρχή διαπιστωθούν προβλήµατα ή εάν µε βάση τα διαθέσιµα στοιχεία το φυσικό αντικείµενο 

του έργου που πραγµατοποιήθηκε και το λειτουργικό αποτέλεσµα δεν είναι δυνατόν να 

επαληθευτούν διοικητικά, προγραµµατίζει επιτόπια επαλήθευση. 

Ο Υπεύθυνος Έργου, µόλις ενηµερωθεί για την πραγµατοποίηση της επιτόπιας επαλήθευσης, 

λαµβάνει όλα τα απαραίτητα µέτρα για τη διευκόλυνση της επιτόπιας επαλήθευσης, τη  

διασφάλιση της ετοιµότητας των εµπλεκόµενων µονάδων και υπηρεσιών του Π.Ι. και τη 

δυνατότητα πρόσβασης στο σύνολο των απαιτούµενων πληροφοριών και στοιχείων. 

 

Μετά το πέρας της διοικητικής ή και επαλήθευσης, η ∆ιαχειριστική Αρχή προβαίνει στις 

απαιτούµενες ενέργειες για την έκδοση της Απόφασης Ολοκλήρωσης Πράξης, η οποία 

κοινοποιείται στο Π.Ι., µε συνηµµένο το Τεχνικό ∆ελτίο Εγκεκριµένης Πράξης, προκειµένου 

να καταχωρηθεί από τον Υπεύθυνο Έργου στο Φάκελο Έργου. 

6.4. ΤΑΚΤΟΠΟΙΗΣΗ ΦΑΚΕΛΟΥ ΈΡΓΟΥ 

Ο Υπεύθυνος Έργου καταχωρεί την Απόφαση Ολοκλήρωσης Πράξης και το Τεχνικό ∆ελτίο 

Εγκεκριµένης Πράξης στο Φάκελο Έργου, επιβεβαιώνει την πληρότητα του φακέλου, 

σύµφωνα µε τις προδιαγραφές του Σχεδίου ∆ιαχείρισης Έργου και διασφαλίζει τη φύλαξή του 

σε ασφαλές µέρος. 
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7. ΑΡΜΟ∆ΙΟΙ – ΕΜΠΛΕΚΟΜΕΝΟΙ 

 Υπεύθυνος Έργου 

− Επιβεβαίωση της ολοκλήρωσης του φυσικού και οικονοµικού αντικειµένου του Έργου 

− Σύνταξη και υποβολή στη ∆ιαχειριστική Αρχή της Έκθεσης Ολοκλήρωσης Πράξης  

− Τακτοποίηση του Φακέλου Έργου 

 

 Συντονιστικό Συµβούλιο του Π.Ι. 

− Έγκριση Έκθεσης Ολοκλήρωσης Πράξης 

 

 Επιτροπή Ερευνών του Π.Ι. 

− Έγκριση Έκθεσης Ολοκλήρωσης Πράξης 

 

8. ΧΡΗΣΙΜΟΠΟΙΟΥΜΕΝΑ ΈΝΤΥΠΑ 

∆6-01-Ε-01 Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης (εξωτερικό έντυπο) 

  

∆4-06-Ε-02 ∆ελτίο ∆ήλωσης ∆απανών (εξωτερικό έντυπο) 

 

9. ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΑ ΣΥΣΤΗΜΑΤΑ 

• Εθνικό Λογιστικό Σχέδιο 

• Εφαρµογή EREVNA II για την παρακολούθηση των διαχειριζόµενων από τον Ειδικό 

Λογαριασµό Έργων 

 

10. ΑΡΧΕΙΑ 

ΦΑΚΕΛΟΣ ΈΡΓΟΥ 

Φάκελος έργου <τίτλος 

έργου> 

• Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης 

• Απόφαση Ολοκλήρωσης Πράξης 

• Τεχνικό ∆ελτίο Εγκεκριµένης Πράξης 

 


